U skladu sa &lankom 88. Statuta Osnovne $kole Andrije Palmovica, a vezano za primjenu odredba
Zakona o fiskalnoj odgovornosti(NN broj 111/2018. i élanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i primjeni fiskalnih pravila (NN broj 95/2019.) ravnatelj Osnovne $kole Andrije
Palmovica ( u daljnjem tekstu: Skola) donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
U OSNOVNOJ SKOLI ANDRIJE PALMOVICA

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i usluga

i to jednostavne nabave koje su potrebne za redovan

rad &

[E=1C ]

kole i obavljanje cdgojno obrazovne

djelatnosti u Skoli, osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugatije.

Ravnatelj Skole pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Skolu.
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu predloZiti svi
zaposlenici u 8kolskoj ustanovi, struéna tijela u Skoli i Skolski odbor, osim ako posebnim propisom ili

Statutom Skole nije uredeno drugacije.

Ravnatelj ili osoba koju ovlasti ravnatelj (najce$ce voditelj ratunovodstva) duzna je prije pokretanja
postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li pribavijanje
predloZene ugovorne obveze u skladu s vazecim financijskim planom i planom nabave kole. Ukoliko
ravnatelj ili osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi kako predlozena ugovorna obveza nije u skladu s
vazetim financijskim planom i planom nabave, istu predioZenu obvezu ravnatelj Skole duZzan je odbaciti
ili predloziti Skolskom odboru promjenu financijskog plana i plana nabave.

U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine" br. 78/11.,
106/12., 130/13., 19/15. i 119/15.) ravnatelj Skole potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju
sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti
(,Narodne novine® br. 139/10.1 19/14.).

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podiijeze postupku javne nabave, odnosno nisu ispunjene
zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi tada se stvaranje obveza
provodi po sliedecoj proceduri:

. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

= AKTINOST | ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Popis potreba

Prijedlog za nabavu Zaposlenici - Tijekom godine

1. opreme/koristenje nositelji pojedinih Ponuda, (jlednom
usluga/radove poslova i aktivnosti narudzbenica, nacrt mjesectno)

ugovora

Provieraje i Zaposlenik na A:lo DA~ GaotrEnG 2 dana od

2, prijedlog u skladu s poslovima za sklapanja " zaprimanja
financijskim financiie ugovLraingid=De prijedioga

Ako NE - negativan




planom/proraCunom i odgovor na prijedlog
planom nabave za sklapanje
ugovora/narudzbe
Do 30 danaod
dana odobrenja
. . d zaposlenika
Sklapanje Ravnatelj odnosno . . .
3 ugovora/narudzba | osoba koju on oviasti | Ugovorinarud2ba 8 ;;oslov_[mg 28
inancije i
ravnatelja
4 Dostava preslike Tajnik Preslika skloplienog | U rokuod 8
sklopljenih ugovora u ugovara dana od
racunovodstvo sklapanja
ugovora

Narudzbenice nije potrebno sastavijati u slijedecim slu¢ajevima: kada Skola ima skloplien ugovor, ako
se radi 0 nabavi u vrijednosti do 500,00 kn, na kotizacije za struna usavrdavanja ili seminare, za
pretplate na ¢asopise i struénu literaturu, na javnobiljeznicke nagrade i pristojbe, upravne i sudske
pristojbe te obvezna ogladavanja u Narodnim novinama.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku Javne nabave tada se provodi postupak u
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja.
Procedura ¢e biti objavljena na oglasnoj ploéi Skole i mreznoj stranici Skole.
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Rasinja, 30.10.2019.



